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Samordningsförbundet Västra Mälardalen DELEGATIONSORDNING  
 
    Dnr:  
 
    Beslutad 2019-11-28 
 

Ärende Lagrum Delegat Anmärkning 

Undertecknande av handlingar 
(tex remissvar) 
 

 Ordförande och 
Förbundssamordnare 

Redovisas styrelsen 

Undertecknande av juridiska handlingar 
(avtal, fullmakt) 
 

 Firmatecknare 
 
 

Redovisas styrelsen  

Beslut i ärende om utlämnande av allmän 
handling 

a) Utlämnande 
b) Avslag 

2 kap 14 § TF/15 
kap §§ 6, 7 
SekrL/ 14 kap §§ 
9, 10 SekrL 

 
 
Förbundssamordnare 
Förbundssamordnare 

 
Vid avslag eller om förbehåll ställs 
upp, skall samråd ske med 
ordförande 
 

Deltagande i kurser/konferenser som 
medför kostnader över 4000 kr per person 

- Ordförande 
- Förbundssamordnare 
- Enskild styrelseledamot  

 

  
 
Delegeras ej 
Ordförande 
Ordförande 

 
 
Delges vid nästa styrelsemöte 

Inköp/beställning 
- Upp till och med 10 000 kr/tillfälle 

 

  
Förbundssamordnare 
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Samordningsförbundet Västra Mälardalen DELEGATIONSORDNING  
 
    Dnr:  
 
    Beslutad 2019-11-28 
 

Ärende Lagrum Delegat Anmärkning 

Beslut om budgetavvikelser som påverkar 
totalramen 

 Delegeras ej  
 
 

Beslut om projektbidrag till och med 
10 000 kronor 
 

 Förbundssamordnare  

Utbetalning mot rekvisition  Förbundssamordnare attesterar 
projektmedel inom ramen för beslut 
av styrelsen och avtal. 
 

Ordförande attesterar 
förbundssamordnarens betalningar 

Fakturor/kreditnotor  Förbundssamordnare attesterar  
 

 

Utbetalning av arvoden, förlorad 
arbetsförtjänst och reseersättning 

 Förbundssamordnare attesterar  
 

Sekreterare noterar närvaro och för 
in underlagen. 
Ordförande attesterar 
förbundssamordnarens arvoden och 
reseersättningar 
 

Bokföringsorder/rättelser/omföring  Förvaltningsekonom  
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Samordningsförbundet Västra Mälardalen DELEGATIONSORDNING  
 
    Dnr:  
 
    Beslutad 2019-11-28 
 

Ärende Lagrum Delegat Anmärkning 

Momsredovisning/skatteärenden  Förvaltningsekonom  
 

Representation  
- Följer samordningsförbundets policy 

för representation 

 Förbundssamordnare, i vissa fall 
efter samråd med ordförande (enligt 
policy) 
 

 

Momsredovisning/skatteärenden  Förvaltningsekonom  
 

Att utkvittera värdepost  Förbundssamordnare eller ekonom 
 

 

Upphandling Lagen 
(2007:1091) om 
offentlig 
upphandling 
(LOU)

Förbundssamordnare i samråd med 
ordförande 

Följer Konkurrensverkets vägledning 
för upphandling  
 

Diarieföring och arkivhantering Arkivlagen 
(1990:782) 

Sekreterare 
 
 

Följer förbundets 
Dokumenthantering, 
arkivbeskrivning och 
dokumenthanteringsplan Dnr SVM 
2019/26 
 

 
 


